Phu luc II
QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG MOQT SO LINH VUC ‘
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU, UY BAN NHAN DAN CAP XA TINH CAO BANG
G£m theo Quyet dinh so:  857/0P-UBND ngay 2¢g thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Cao Bang) =y

A. QUY TRINH NOI BQO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TiNH (09 TTHC)
I. LINH VUC NGUO1 CO CONG (05 QUY TRINH)
Quy trinh sé: 01

~ 1.Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cdng nhan va giai quyet ché do wu dai nguoi hoat dong khang chién bi nhiém
chat doc héa hoc. (1.010816) , N ’
a) DPoi voi nguroi hoat dong khang chién bi nhiem chat doc hoa hoc

:rhlr t.l'f Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thot gian
cong viéc thuc hién

. Quy trinh giai quyét tai cap xa (05 ngay)

Kiém tra, xem xét tinh chinh xé4c, day du cua ho so, 1ap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién
tir, ding chir ky s6 ca nhan duoc cap dé ky trén ban dién tir, | Bo phan tiép nhan va tra két qua
chiu trach nhiém vé tinh day du, todn ven, chinh xac voi céc cua So Noi vu tai Trung tdm

Busc 1 ndi dung theo ban glay cap nhat vao Hé théng thong tin giai Phuc vu hanh chinh céng 0.25 nai
quyet TTHC va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai | (TTPVHCC) tinh; TTPVHCC 129 NYaY
quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao dau gio ngay 1am viéc cac x4&, phuong

tiép theo d6i voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay);
chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham quyen dé gidi quyét
trong khdng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.




Lanh dao Phong Van hoda xa hoi

Budc 2 Lanh dao phong phan cong thu ly giai quyét X, phurong 0,5 ngay
Bugc3 | Thamdinh thu Iy hd so Cong Chucxghﬁgig Van hoa 03 ngay
. Lanh dao Phong chuy@&n mdn xem xét, cho y kién véi du thao < . e aas X
BuGC4 1 4t qua tham dinh, trinh Lanh dao UBND x phé duyét Lanh dao Phong Van hoaxahoi | 0.5 ngay
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao UBND cac x4, phuong | 0,5 ngay
Budc 6 | VAo s6 van ban, dong dau chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu c4c xa, phuong 0,25 ngay
I Quy trinh giai quyét tai tinh (84 ngay)
Ly T NN o A B phan tiép nhan va tra két
Buse 1 'II\'Ilfaianth )r(]g rri(i()é(';hy(yeln' ho so vé Phong Nguoi o cong caa So quacia S& Noi vu tai 0,5 ngay
el vy de XUy TTPVHCC tinh
Budc 2 | Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong 0,5 ngay
, Kiém tra, tiép nhan, thu Iy hé so. Gigi thiéu dén Hoi ddng giam | ~ . A o \
Budce 3 dinh y khoa giam dinh va nhan két qua cia HDGDYK Cong chirc Phong Nguoi co cong | 80 ngay
Budc 4 | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao So phé duyét Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong 01 ngay
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& Noi vu 01 ngay
Budc 6 | VAo s6 van ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Van thu S Noi vu 01 ngay




B6 phan tiép nhan va tra két qua
cua So Noi vu tai Trung tam

Khéng tinh

Budc 7 | Tra két qua cho ca nhén, t chuc Phuc vy hanh chinh cong thoi dian
(TTPVHCC) tinh; TTPVHCC g
cac xa, phuong
Téng thoi gian giai quyét TTHC 89 ngay

b, Doi véi nguoi hoat dgng khang chién c6 con de b di dang d; tdt da duoc huong ché do wu dai doi véi con dé ma bo, (me)
chua dwoc cdng nhdn nguroi hoat dong khang chien bi nhiem chat déc héa hoc

Thu t.l'f Noi dung cng viéc Pon vi thuc hién Tho gian
cong viéc thuc hién
l. Quy trinh giai quyét tai cap x& (05 ngay)
Kiém tra, xem xét tinh chinh xé4c, day du cua ho so, 1ap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién
tir, ding chir ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén ban dién tir, | Bo phan tiép nhan va tra két qua
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xé4c véi cac| cua S¢ Noi vu tai Trung tm
Bugc1 | Noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thang tin giai Phuyc vu hanh chinh cong 0,25 ngay
quyet TTHC va chuyén ngay den co quan c6 tham quyen giai | (TTPVHCC) tinh; TTPVHCC ’
quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao dau gio ngay lam viéc cac x4&, phuong
tiép theo ddi voi truong hop tiép nhan sau 15 9io hang ngay);
chuyén ho so glay dén co quan c6 tham quyen dé giai quyét
trong khong quéa 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Buac 2 L&nh dao phong phan cong thu ly giai quyét Lanh dao Phong Vian hoa xa hoi 0,5 ngay

xa, phuong




Buoc3 | Thamdinh thu Iy hd so Cong Chucxghﬁgig Van hoa 03 ngay
. Léanh dao Phong chuy&n mdn xem xét, cho y kién véi du thao < . b xas .
BuGC4 | | 4t qua tham dinh, trinh Lanh dao UBND x phé duyét Lanh dao Phong Van hoaxa hol | 0.5 ngay
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao UBND cac x4, phuong | 0,5 ngay
Budc 6 | Vao s6 van ban, dong dau chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu cac xa, phuong 0,25 ngay
I Quy trinh giai quyét tai tinh (79 ngay)
Ly 2 x % mps o A s B phan tiép nhan va tra két
Busc 1 -II\-IIAeianhdag )r:;) r:(;é(;h%eln’ ho so vé Phong Nguoi co cong cia Sé quaciia So Noi vy tai 0,5 ngay
olvude i TTPVHCC tinh
Budc 2 | Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong 0,5 ngay
, Kiém tra, tiép nhan, thu Iy hé so. Gigi thiéu dén Hoi ddng giam | ~ . A o \
Budce 3 dinh y khoa giam dinh va nhan két qua cia HDGDYK Cong chirc Phong Newoi co cong | 76 ngay
Budc 4 | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao So phé duyét Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong 01 ngay
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& Noi vu 0,5 ngay
Budc 6 | VAo s6 van ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu So Noi vu 0,5 ngay
Bo6 phan tiép nhan va tra két qua
, 7 cua So Noi vu tai Trung tdm Khéna tinh
Budc 7 | Tra ket qua cho ca nhan, to chic Phuc vu hanh chinh cong o gian

(TTPVHCC) tinh; TTPVHCC
cac xa, phuong




Téng thoi gian giai quyét TTHC 84 ngay

¢, Doi Véi trudng hop nguoi hoat déong khang chién c6 vorhodc ¢ chong nhung khdng c6 con dé
Thw t.l{ No§i dung cong viéc Pon vi thuc hién Tho gian
cong viéc thuc hién

l. Quy trinh giai quyét tai cap x& (12 ngay)

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién , ’
tu, dung chir ky 30 ca nhan duoc cip dé ky trén ban dién tu, | Bo phan tiép nhan va tra két qua
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac voi céc cua S& Noi vu tai Trung tdm
Busc 1 ndi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé théng thong tin giai Phuc vu hanh chinh cong 0.5 nai
quyet TTHC va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai | (TTPVHCC) tinh; TTPVHCC > Ngay
quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao dau gio ngay lam viéc cac xa, phuong
tiép theo ddi voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay)
chuyén hd so glay dén co quan c6 tham quyen dé giai quyét
trong khdng qué 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

. « . A A f e g L&nh dao Phong Van hoéa xa hoi N
Buac 2 L&nh dao phong phan cong thu ly giai quyét X, phirong 0,5 ngay
Budc3 | Thamdinh thy ly ho so Cong chucxghﬁgig Van hoa 9,5 ngay

, Lanh dao Phong chuy@n mén xem xét, cho y kién véi du thao . . kA .
BudC4 | &t qua thim dinh, trinh Lanh dao UBND x phé duyét Lanh dao Phong Vian hoaxahoi | 0,5 ngay
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao UBND cac x4, phuong | 0,5 ngay




Budc 6 | VAo s6 van ban, dong dau chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu c4c x4, phuong 0,5 ngay
I Quy trinh giai quyét tai tinh (19 ngay)
s 2 Lx % s A B phan tiép nhan va tra két
Busc 1 'II\'Ig:ipvnhgg Q(c; r;c:(,éc;h%elq ho so vé Phong Nguoi o cong caa So quaciia Sé Noi vy tai 0,5 ngay
) vu i TTPVHCC tinh
Bugc 2 | Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong 01 ngay
, Kiém tra, tiép nhan, thy Iy ho so. Gigi thiéu dén Hoi dong giam | - . A o \
Bude 3 dinh y khoa giam dinh va nhan két qua cia HDGDYK Cong chirc Phong Nguoi co cong | 15 ngay
Buoc 4 | Lanh dao Phong xem xét, trinh L&nh dao So phé duyét Lanh dao Phong Nguoi ¢ cong 01 ngay
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& Noi vu 01 ngay
Budc 6 | VAo s6 van ban, déng dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu So Noi vu 0,5 ngay
B6 phan tiép nhan va tra két qua
cua S& Noi vu tai Trung tdm N
. 1 Ap 2 A A Al \ PR Khong tinh
Budc 7 | Tra ket qua cho ca nhan, t6 chirc Phuc vu hanh chinh cong thei gian
(TTPVHCC) tinh; TTPVHCC g
cac xa, phuong
Tong thoi gian giai quyét TTHC 31 ngay




Quy trinh sé: 02
2. Quy trinh ndi bé giai quyét TTHC: Cong nhan Cdng nhan thuong binh, ngudi huong chinh sach nhu thuong binh

(1.010806)

Thir tw A A A . n Thoti gian
cong vige No§i dung cong viéc Pon vi thuc hién thue hign
Busc 1 | Cép gidy ching nhan bi thuong va giri S& Noi vu Co quan, don vi c6 tham quyén | 20 ngay

Kiem tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap phieu
tiep nhan va hen tra ket qua; quét (scan) va luu trir ho so dién , ’
tu, dung chir ky so c4 nhan dwoc cap dé ky trén ban dién t, | B phén ti€p nhan va tra ket qua
chiu trach nhiém vé tinh déay du, toan ven, c;hinh Xac voi cac cua So Noi vu tai Trung tdm
Buse 2 ndi dung theo ban giay; cap nhat vao Hé thong thong tjn giai Phuc vu hanh chinh céng 0.5 naix
quyét TTHC va chuyén ngay dén co quan c thim quyén giai | (TTPVHCC) tinh; TTPVHCC 2 NJAY
quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao dau gio ngay lam viéc cac xa, phuong
tiép theo ddi voi trudng hop tiép nhan sau 15 9io hang ngay);
chuyén hd so glay dén co quan c6 tham quyen dé giai quyét
trong khdng qué 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Bugc 3 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong Nguoi ¢ cong 0,5 ngay
Xem xét, Tham dinh ho so. Truong hop ho so dap ing yéu cau
Budc4 | cap giay gisi thi¢u gui den Hoi dong Giam dinh Y khoa d€ xac | Cong chuc Phong Nguoi ¢ cong | 10 ngay
dinh ty I ton thuong co thé do thuong tat
Buoc5 | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét Lanh dao Phong Nguoi c6 cong | 0,5 ngay
Busc 6 | Ky duyét van ban gidi thiéu dén Hoi ddng Giam dinh Y khoa Lanh dao S& Noi vu 0,5 ngay
Busc 7 Hoi dong Giam dinh Y khoa giam dinh va gui két qua téi Sé Hoi déng Gidm dinh Y khoa 60 ngay

NoOI vu




Tiép nhan két qua ciia Hoi dong Giam dinh Y khoa chuyeén
den. Tham dinh ho so, du thao Quyét dinh cap giay chuing nhan

Bu¢c 8 | thuong binh, ngudi huong chinh sach nhu thuong binh va trg | Cong chuc Phong Nguoi ¢6 cong | 9,5 ngay
cap, phu cap, ddng thoi cap Gidy chiing nhan ddi véi truong
hop ¢ ty I ton thuong co thé tir 21% tro 1én
Budc 9 | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao So phé duyét Lanh dao Phong Nguoi ¢ cong 01 ngay
Buéc 10 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& Noi vu 01 ngay
, Vo sb van ban, dong dau, luu trit ho so, chuyén két qua dén _ A X
Budc 11 TTPVHCC Van thu Sé No6i vu 0,5 ngay
Bo phan tiép nhan va tra két qua
, 7 cua S& Noi vu tai Trung tdm Khona tinh
Budc 12 | Tra ket qua cho ca nhan, t6 chic Phuc vu hanh chinh cong thoi g ian
(TTPVHCC) tinh; TTPVHCC 9
cac x&, phuong
Tong thai gian giai quyét TTHC 104 ngay




Quy trinh sé: 03

3. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Codng nhan dbi voi ngudi bi thuong trong chién tranh khdng thude quan doi,
cong an (1.010810)

Thu’ t.lf No§i dung cong viéc Pon vi thuc hién Tho gran
cong viéc thuc hién

l. Quy trinh gii quyét tai cap xa (48 ngay)

Kiem tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap phiéu
tiep nhan va hen tra ket qua; quét (scan) va luu trir ho so dién ’ ’
tu, dung chir ky sé‘cé nhan dugc cap dé ky trén ban dién twr, | B¢ phan tiep nhan vatra ket qua
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac vaéi cac cua S& Noi vu tai Trung tdm
Busc 1 ndi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé théng thong tin giai Phuc vu hanh chinh cong 0.5 nai
quyet TTHC va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai | (TTPVHCC) tinh; TTPVHCC > Ngay
quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao dau gio ngay lam viéc cac xa, phuong
tiép theo ddi voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay);
chuyén hé so gidy dén co quan c6 tham quyen dé giai quyét
trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

. « X A L. £ L&nh dao Phong Van hoéa xa hoi .
Budc 2 Lanh dao phong phan cong thu ly giai quyét X, phurong 0,5 ngay
Buéc3 | Thamdinh thy Iy hé so cong chie PRong Van hoa 44 ngay

, Lanh dao Phong chuy@n mén xem xét, cho y kién véi du thao . . A \
BuGC4 || &t qua tham dinh, trinh Lanh dao UBND x3 phé duyét Lanh dao Phong Van hoaxahoi | 02 ngay
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao UBND cac x4, phuong | 0,5 ngay
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Budc 6 | VAo s6 van ban, dong dau chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu c4c xa, phuong 0,5 ngay
I, Quy trinh giai quyét tai cap (80 ngay)
< X A 1 A 2 1A PO o4 A A, Bo phan tiép nhan vatra két
Buse 1 -II\_IIAeianhgg )rgg r;o)r(,éc;h%eln, ho so vé Phong Nguoi co cong caa So quacia S& Noi vu tai 0,5 ngay
ol vy de XUy TTPVHCC tinh
Bugc 2 | Phan cong thu ly ho so Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong 01 ngay
, Kiém tra, tiép nhan, thu Iy hd so. Gigi thiéu dén Hoi ddng giam | ~ . o P :
Bude 3 dinh y khoa giam dinh va nhan két qua cuaa HDGDYK Cong chirc Phong Newoi co cong | 74 ngay
Buoc 4 | La&nh dao Phong xem xét, trinh L&nh dao So phé duyét Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong 02 ngay
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& Noi vu 02 ngay
Budc 6 | VAo s6 van ban, déng dau, chuyén két qua ¢én TTPVHCC Vin thu S& Noi vu 0,5 ngay
B6 phan tiép nhan va tra két qua
cua S& Noi vu tai Trung tdm N
. 2 LAt iz A A A . 2 Khéng tinh
Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, to chic Phuc vu hanh chinh cong thei gian
(TTPVHCC) tinh; TTPVHCC g
cac xa, phuong
Tong thoi gian giai quyét TTHC 128 ngay
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’ o , ‘ ~ Quytrinhsé: 04
4. Quy trinh ndi b giai quyet TTHC: Giai quyét ché do wu dai doi vai vg hoac chong liét si lay chong hoiac vo khac
(1.010802)

a) Truwong hop Sé Néi vu noi thwong tri ciia cd nhan dong thei 1a S¢ Néi vu noi quan Iy hé se gac liét si

]’hu’ t.l{ No§i dung cong viéc Pon vi thuc hién Thot gian
cong viéc thuc hién
Kiem tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap phiéu
tiep nhan va hen tra ket qua; quét (scan) va luu trir ho so dién , ’
tu, dung chir ky sé‘cé nhan duogc cap d€ ky trén ban dién t, | B phén tiep nhan va tra ket qua
chiu trach nhiém vé tinh déay du, toan ven, chinh xac vai cac cua So Noi vu tai Trung tdm
Busc 1 ndi dung theo ban glay cap nhat vao Hé théng thong tin giai Phuc vu hanh chinh céng 0.5 nai
quyét TTHC va chuyén ngay dén co quan c thim quyén giai | (TTPVHCC) tinh; TTPVHCC 0 NJAY
quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao dau gio ngay lam viéc cac xa, phuong
tiép theo ddi voi trudng hop tiép nhan sau 15 9io hang ngay);
chuyén hd so glay dén co quan c6 tham quyen dé giai quyét
trong khdng qué 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong 01 ngay
Bugc 3 | Kiémtra, tiép nhan, thu Iy ho so Cong chirc Phong Nguoi c6 cong | 08 ngay
, Lanh dao Phong xem xét, cho y kién véi dy thao két qua tham . . o :
Budc 4 dinh trinh Lanh dao s L&nh dao Phong Ngudoi co cong 01 ngay
Busc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao So Noi vu 01 ngay
, Va0 s6 van ban, dong dau, luu trir ho so, chuyén két qua dén _ A .
Budc 6 TTPVHCC Van thu Sé Noi vu 0,5 ngay
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B6 phan tiép nhan va tra két qua
cua So Noi vu tai Trung tam

Bugc 7 | Tra két qua cho c& nhan, td chic Phuc vu hanh chinh cong Ktug?g itallzh
(TTPVHCC) tinh; TTPVHCC g
cac xa, phuong
Téng thoi gian giai quyét 12 ngay
b) Trwong hep ca nhan c6 hg khdu thuwong tri khéng 6 nei Sé Ngi vu qudn 1y hé so goc liét si
Thu t.l'f Noi dung cdng viéc Pon vi thuc hién Tho glan
cong viéc thuc hién
K!ém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap phiéu
tip nhan va hen tra ket qua; quét (scan) va luu trir ho so dién ’ ’
tu, dung chir ky sé‘cé nhan dugc cap dé ky trén ban dién twr, | B¢ phan tiep nhan vatra ket qua
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac vaéi cac cua S& Noi vu tai Trung tdm
Budc 1 ndi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé théng thong tin giai Phuc vu hanh chinh cong 0.5 nai
quyet TTHC va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai | (TTPVHCC) tinh; TTPVHCC > Ngay
quyet theo quy dinh (hoac chuyen vao dau gio ngay lam viéc cac xa, phuong
tiép theo ddi voi truong hop tiép nhan sau 15 9io hang ngay);
chuyén hd so gidy dén co quan c6 tham quyen dé giai quyét
trong khdng qué 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Bugc 2 | Phan cong thu ly ho so Lanh dao Phong Nguoi c6 cong | 01 ngay
Bugc 3 | Kiémtra, tiép nhan, thu Iy ho so

Cong churc Phong Nguoi ¢o6 cong

13 ngay
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Lanh dao Phong xem xét, cho y kién véi du thao két qua tham

Buéc 4 dinh trinh Lanh dao s L&nh dao Phong Ngudi c6 cong 01 ngay
Busc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S¢ Noi vu 01 ngay
, Va0 s6 van ban, dong dau, luu trir hd so, chuyén két qua dén _ A .
Budc 6 TTPVHCC Van thu Sé Noi vu 0,5 ngay
Bo phan tiép nhan va tra két qua
, 7 cua So Noi vu tai Trung tdm Khona tinh
Buoc 7 | Tra két qua cho ca nhan, to chuc Phuc vu hanh chinh céng thoi g ian
(TTPVHCC) tinh; TTPVHCC g
cac x&, phuong
Tong thoi gian giai quyét 17 ngay

Quy trinh s6: 05
5. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Sira doi, bo sung thdng tin ca nhan trong ho so ngudi ¢6 cong (1.010826)

:rhlr t.l'f Noi dung céng viéc Pon vi thuc hién Tho glan
cong viéc : : T thwc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cua ho so, 1ap phiéu | Bo phan tiép nhan va tra két qua

. tiep nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién| cta So NGi vu tai Trung tam s
Buoc 1 0,5 ngay

tir, ding chir ky sé ca nhan dugc cap dé ky trén ban dién tu,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac vai cac

Phuc vu hanh chinh cbng
(TTPVHCC) tinh; TTPVHCC
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noi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé thong thong tin giai
quyet TTHC va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai
quyet theo quy dinh (hoac chuyen vao dau gio ngay 1am viéc
tiép theo ddi voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay)
chuyén hd so glay dén co quan c6 tham quyen dé giai quyét
trong khdng qué 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

cac x&, phuong

Bu6c 2 | Phéan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong 0,5 ngay
Bugc3 | Kiémtra, tiép nhan, thu Iy ho so Cong chtc Phong Nguoi ¢6 cong | 11,5 ngay
, Léanh dao Phong xem xét, cho y kién véi du thao két qua tham . . o .
Buéc 4 dinh trinh Lanh dao s& Lanh dao Phong Nguoi ¢6 cong 0,5 ngay
Budc 5 Ky duyét Van ban Lanh dao S& Noi vu 0,5 ngay
Buéc 6 Sr:rl ho so dén co quan c6 tham quyén stra doi, bo sung thong Cong chirc phong Neui c6 cong | 0,5 ngay
, Stra d6i, bd sung thong tin giri S& Noi vu (qua Phong Nguoi ¢6 | Co quan c6 tham quyén theo quy | Khéng quy
Buéc 7 n . .
cong) dinh dinh
Tiép nhan thong béo diéu chinh thdng tin cia co quan ¢4 tham
Buoc 8 | quyen chuyén dén, tham muu Quyét dinh sia doi, bé sung | Cong chirc phong Nguoi 6 cong | 9,5 ngay

thong tin d6i voi nhitng truong hop du diéu kién
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Budc 9 | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao So Lanh dao Phong Nguoi ¢ cong 01 ngay
Budc 10 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Noi vu 01 ngay
Budc 11 | Vao s6 van ban, Tuu trit ho so, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu S& Noi vu 0,5 ngay
B6 phan tiép nhan va tra két qua
, 7 cua S& Noi vu tai Trung tdm Khona tinh
Budc 12 | Tra ket qua cho ca nhan, t6 chic Phuc vu hanh chinh cong thoi g ian
(TTPVHCC) tinh; TTPVHCC g
cac x&, phuong
Tong thoi gian giai quyét TTHC 24 ngay
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1. LINH VU'C VIEC LAM (03 QUY TRINH)

Quy trinh sé: 01

1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Giai quyét hudng trg cap that nghiép ( 1.014748)

Thir tw A A " . n Thoi gian
cong vige Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién thuee hign
Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day di cua ho so, 1ap phicu
tiep nhan va hen tra ket qua; quét (scan) va luu trir ho so dién
tu, dung chir ky sé‘cé nhan duoc cap dé ky trén ban dién tu, Vién chie Truna tam Dich va
chiu trach nhiém ve tmh day du, toan ven, chinh xac véi cac viec 1am tinh CaogBén ) Bé hén

. ndi dung theo ban glay cap nhat vao Hé théng thong tin giai | "% | 1NN a0 2ang, Bo pa 01 ngay

Budc 1 tiep nhan va tra két qua So Noi A
quyet TTHC va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai vu tai TTPVHCC tinh: lam viéc
quyet theo quy dinh (hodc Chuyen vao dau gio ngay lam viéc TTPVHCC céc xa hu’(‘r’n
tiép theo ddi voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay) P 9
chuyén hd so glay dén co quan c6 tham quyen dé giai quyét
trong khdng qué 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

, Tham dinh, xt 1y ho so; trinh Lanh dao phong Thi truong lao | | .. ., TV 08 ngay
Buéc 2 dong - Bao hiém thét nghiép Vién chtrc dugc giao xu ly ho so lam viec
Budc 3 Xem Xeét, t‘hém dinh, trinh Lanh dao Trung tam Dich vy viéc | Lanh dao phong Thi truong lao | 0,5 ngay

lam Cao Bang dong - Bao hiém that nghiép lam viéc

Bugc4 | LAnhdao Trung tam xem xét, cho y kién voi du thao két qua Lanh dao Trung tdm Dich vu 0,5 ngay
tham dinh trinh Lanh dao so viéc lam tinh Cao Bang lam viéc

Buéc5 | Phé duyét két qua thim dinh Lanh dao S& Noi vu |Q3 ngay
am viéc

Busc 6 Vao so van ban, dong dau, luu trir ho so, chuyen ket qua den Vin thr S6 Noi vu 02 ngay

TTPVHCC

lam viéc
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Budc 7

Tra két qua giai quyét TTHC

Vién chuc Trung tdm Dich vu
viéc 1am tinh Cao Bing; B phan
tiép nhan va tra két qua So Noi
vu tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céac xa, phuong

Khéng quy
dinh  thoi
gian

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay
lam viéc

2. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Giai quyét hd tro dao tao, nang cao trinh do ki ning nghé (1.014747)

Quy trinh s6: 02

Thir tw ns A " . A Thoi gian
cong viac Noi dung cbng viéc Pon vi thuc hién thuc hién
K!ém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap phiéu
tiep nhan va hen tra ket qua; quét (scan) va luu trir ho so dién
tu, dung chir _ky So‘ca nhan duoc cap dé ky trén ban dle_n tu, Vién chirc Trung tam Dich vy
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac | .. "» "o A
viéc lam tinh Cao Bang; Bo phan X
. ndi dung theo ban glay cap nhat vao Hé théng thong tin giai | "% Ao pen LAp an o KA 01 ngay
Budc 1 tiep nhan va tra két qua So Noi A
quyet TTHC va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai i TTPVH nh- lam viéc
uyet theo quy dinh (hoac Chuyen vao dau gio ngay lam viéc vy tal CC tinh;
a TTPVHCC céc xa, phuong
tiép theo ddi voi truong hop tiép nhan sau 15 9io hang ngay);
chuyén ho so glay dén co quan c6 tham quyen dé giai quyét
trong khong quéa 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Buse 2 Thanl dinh, 7Xu’_!y ho( SO, '_[[mh Lanh dao phong Thi truong Vién chirc duoc giao xir Iy hé so Q? ng_aiy
lao dong - Bao hiém that nghiép lam viéc
. Xem xét, tham dinh, trinh L&nh dao Trung tdm Dich vu viéc Lanh dao phong Bao hiém 02 ngay
Buoc 3 \ X o A
lam that nghiép lam viéc
Bugc4 | LAnh dao Trung tam xem xét, cho y kién voi du thao két qua Lanh dao Trung tam Dich vy 02 ngay
tham dinh trinh Lanh dao so viéc lam tinh Cao Bang lam viéc
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Budc5 | Phé duyét két qua thim dinh Lanh dao S& Noi vu IQZ ngay
am viéc
, Vao sb van ban, dong dau, luu trir ho so, chuyén két qua dén _ N 01 ngay
Budc 6 TTPVHCC Van thu S& NoI vu lam viee
Vién chuc Trung t@m Dich vu
, , viéc lam tinh Cao Bang; Bo phan | Khong quy

Buac 7 | Tra ket qua giai quyet TTHC tiep nhan va tra két qua So Noi dinh

vu tai TTPVHCC tinh; thoi gian
TTPVHCC céc xa, phuong

2 i g 15 ngay
Tong thoi gian giai quyét lam vigc

Quy trinh s6: 03
3. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Giai quyét hd tro nguoi st dung lao dong dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do
k§ nang nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong. (1.014754)

quyet TTHC va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai
quyet theo quy dinh (hoac chuyen vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo d6i véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay);
chuyén hd so gidy dén co quan cd tham quyén dé giai quyét

vu tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

Thir tw A A A . n Thoti gian
cong viée Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién thuc hign
Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day di cua ho so, 1ap phicu
tiep nhan va hen tra ket qud; quét (scan) va luu trir ho so dién
tu, dung chir ky sé‘cé nhan duoc cap d€ ky trén ban dién tt, | Vién chic Trung tam Dich vu
chiu trach nhiém ve tinh day du, toan ven, chinh xac vai cac | viéc lam tinh Cao Bang; Bo phan .
. R A S 01 ngay
Budc1l | noi dung theo ban glay cap nhat vao Hé théng thong tin giai | tiep nhan va tra ket qua S Noi 1Am Viec
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trong khdng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Budc 2 ThamA dinh, vxu_!y ho; SO, '_[[mh Lanh dao phong Thi truong Vién chirc duot giao xir Iy h so 1\2 ng_aiy
lao dong - Bao hiém that nghiép lam viéc
Bugc3 | Xem Xét, tham dinh, trinh L&nh dao Trung tam Dich vu viéc Lanh dao phong Bao hiem 02 ngay
lam that nghiép lam viéc
Bugc4 | Lanh dao Trung tam xem xét, cho y kién véi dy thao két qua Lanh dao Trung tdm Dich vu 02 ngay
tham dinh trinh Lanh dao so viéc lam tinh Cao Bang lam viéc
. A N S S x NI 02 ngay
Budc 5 Phé duyét ket qua tham dinh Lanh dao S& Noi vu lam viec
, Vo sb van ban, dong dau, luu trir ho so, chuyén két qua dén _ N 01 ngay
Budc 6 TTPVHCC Van thu Sé Noi vu lam viéc
Vién chac Trung t@m Dich vu
, , viéc lam tinh Cao Bang; Bo phan | Khong quy

Budc 7 | Tra ket qua giai quyet TTHC tiép nhan va tra ket qua So Noi dinh

vu tai TTPVHCC tinh; thoi gian
TTPVHCC céc xa, phuong

20 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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B. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA (01 TTHC)
I. LINH VUC NGUO1 CO CONG (01 QUY TRINH)

Quy trinh sé: 01

1. Quy trinh ndi bé giai quyét TTHC: Cap gidy xac nhan than nhan cta ngudi ¢6 cong (1.010833)

]’hu’ t.l{ Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thot g!"im
cong viéc thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap phicu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trr ho so dién ’ ’
tu, dung chir ky so c4 nhan duoc cip dé ky trén ban dién tir, | Bo phan tiép nhan va tra két qua
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac vai céc cua S& Noi vu tai Trung tdm

Budc 1 ndi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé thong thong tin giai Phuc vu hanh chinh cong 0.25 nai
quyet TTHC va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai | (TTPVHCC) tinh; TTPVHCC ’ gay
quyet theo quy dinh (hoac chuyen vao dau gio ngay lam viéc cac xa, phuong
tiép theo ddi voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay)
chuyén hé so gidy dén co quan co tham quyen dé giai quyét
trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

. A A S Lanh dao Phong Van hoa s
Budc 2 Phén cong thu ly ho so X hoi xa, phuong 0,5 ngay
Busc3 | Kiémtra, tiép nhan, thy Iy hd so. Cong chucxlghhoér:g Van hoa 03 ngay
Budoc 4 | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao xa phé duyét Lanh dao Phong Van hod xa hoi | 0,5 ngay
Buéc5 | Ky phé duyét két qua Lanh dao UBND x&, phudng 0,5 ngay
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Va0 s6 van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho Bo phan tiép

Budc 6 nhan Vin thu xa, phuong 0,25 ngay

, ke Cba R a B phan tiép nhan va tra két qua | Khéng tinh
Buéc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc TTPVHCC céc x4, phuong. thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay
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